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Area de apoyo: Coordinacion de Administracion (CA)

Informe de actividades

Las actividades que desempefié como encargada de los servicios de limpieza de cada una
de las 4reas que conforman la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de

Jalisco, fue la limpieza de las siguientes areas:

e« Cocinas e Oficinas

e Comedor e Jardin

e Salas de juntas e Estacionamiento / Cochera
¢ Almacén papeleria e Salas de estar

e Almacén de limpieza e Recepcion

e Area de archivo e Vestidor

e Banos e Pasillos

La limpieza se realiza en la planta alta y planta baja.

Se emplean actividades tales como barrer, trapear, sacudir, lavar, organizar, etc.

Asi mismo por semana se divide la limpieza del estacionamiento y de jardines, cuando me
toca la planta alta, limpio el estacionamiento, cuando me toca la planta baja, se limpia los
jardines.

Apoyo con cualquier tipo de actividades de jardineria: riego y eliminacion de basuras en las
plantas.

Asi como ayudar en la limpieza de sala de juntas después de cada reunion o cualquier otra
actividad que, derivado de lo mismo, se requiera.

Derivado del uso, también se suelen lavar los sillones que estan en las salas de estar.
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